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 会议纪要
主  题：《员工手册》的制定与修改 
[bookmark: _GoBack]时  间：2023年7月11日
组织部门：综合部
1、 公司综合部介绍《员工手册》（2023修订版）的目的、作用、内容。
2、 全体员工就《员工手册》（2023修订版）内容提出自己的意见建议。
3、 公司综合部对新修订的《员工手册》（2023修订版）进行讲解，全体员工对《员工手册》（2023修订版）进行分析讨论，逐条审议、确认。
4、 全体员工对《员工手册》（2023修订版）进行表决。
5、 经过全体员工审议，一致通过《员工手册》（2023修订版）的实施，自正式公布之日起，对全体员工发生法律效力。
以下为审议表决签字栏：
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