办公车辆月度检查表
车牌号：京 N5DX23                                 检查日期：2022年7月20日
	类别
	内容
	正常
	异常
	异常说明

	缴费扣分
	违章
	
	异常
	违章4个共计500元，违章人万树壮

	
	停车费
	
	异常
	无

	安全
	年检
	2023.5
	
	

	
	保险
	2023.5.21
	
	

	
	灭火器
	
	异常
	无

	
	三脚架
	
	异常
	无

	
	行驶证
	正常
	
	

	外观
	玻璃
	正常
	
	

	
	车头
	正常
	
	

	
	车尾
	
	异常
	后备箱有轻微凹陷

	
	车身
	
	异常
	右侧车门大面积刮蹭

	
	灯光
	
	异常
	后车灯灯壳破裂

	
	轮胎
	正常
	
	

	
	外观整洁
	正常
	
	

	内饰
	座椅
	正常
	
	

	
	尾箱
	正常
	
	

	
	中控
	正常
	
	

	
	脚垫
	正常
	
	

	
	内饰整洁
	正常
	
	

	机械
	转向
	正常
	
	

	
	刹车
	
	异常
	手刹异常，由于疫情暂无配件，尽快处理

	
	发动机
	正常
	
	

	
	空调
	正常
	
	

	其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


检查人员：                                车辆领用人员：
办公车辆月度检查表
车牌号：京 Q6D0T8                                 检查日期：2022年7月20日
	类别
	内容
	正常
	异常
	异常说明

	缴费扣分
	违章
	
	异常
	李君200元3分，郭佩港200元6分已通知他们月底前交罚款，其中郭佩港违章涉及扣分需稍晚处理

	
	停车费
	
	异常
	韩耀得，停车费19.75元

	安全
	年检
	正常
	
	

	
	保险
	正常
	
	

	
	灭火器
	
	无
	

	
	三脚架
	
	无
	

	
	行驶证
	正常
	
	

	外观
	玻璃
	
	异常
	破裂

	
	车头
	正常
	
	

	
	车尾
	正常
	
	

	
	车身
	
	异常
	

	
	灯光
	正常
	
	

	
	轮胎
	
	异常
	无胎纹

	
	外观整洁
	正常
	
	

	内饰
	座椅
	正常
	
	

	
	尾箱
	正常
	
	

	
	中控
	正常
	
	

	
	脚垫
	正常
	
	

	
	内饰整洁
	正常
	
	

	机械
	转向
	正常
	
	

	
	刹车
	正常
	
	

	
	发动机
	正常
	
	

	
	空调
	正常
	
	

	其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


检查人员：                                车辆领用人员：
办公车辆月度检查表
车牌号：京AA38003                         检查日期：2022年7月29日星期五月20日
	类别
	内容
	正常
	异常
	异常说明

	缴费扣分
	违章
	正常
	
	无

	
	停车费
	正常
	
	无

	安全
	年检
	正常2024.3
	
	

	
	保险
	正常
2023.2.27
	
	

	
	灭火器
	
	异常
	无灭火器

	
	三脚架
	
	异常
	无三脚架

	
	行驶证
	正常
	
	

	外观
	玻璃
	正常
	
	

	
	车头
	正常
	
	

	
	车尾
	正常
	
	

	
	车身
	正常
	
	

	
	灯光
	正常
	
	

	
	轮胎
	正常
	
	

	
	外观整洁
	
	异常
	需要经常清洗

	内饰
	座椅
	
	异常
	驾驶座椅塑料老化开裂

	
	尾箱
	正常
	
	

	
	中控
	正常
	
	

	
	脚垫
	正常
	
	

	
	内饰整洁
	正常
	
	

	机械
	转向
	正常
	
	

	
	刹车
	正常
	
	

	
	发动机
	正常
	
	

	
	空调
	正常
	
	

	其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]检查人员：                                车辆领用人员：

说明：所有办公车辆，每月20日前点检一次，异常情况请在一个月内处理，未及时处理的，公司将统一处理，产生费用由领用人承担。

