一、1、完成财务分析基础表格的设计；2、完成2月份三汇能环财务凭证的审核，并对其中发现的其中9项不规范事项进行了落实、纠正并督促完善；3、与财务出纳一起完成了五个公司所有财务档案的分类整理（下一步还需要对缺失的财务资料进行补充和完善）；4、完成2021年所有材料的项目、产品分类及核对工作；5、规范部分费用报销附件及费用支出统计表

财务数据分析及预算测算表（完善中）
[image: lQLPDhs0RYkd1qXNAz_NBg2w_Ug_QqoSSdYCJlCluEAfAA_1549_831]
全年部门成本费用支出分析表
[image: lQLPDhs0RZzJPRzNAX3NBRewvWlNsOhQGDICJlDF-gABAA_1303_381]
部门费用统计及平台费用报销附件（已交由客服及工程部试用）：
[image: lQLPDhs0RmgJtjZ5zQZYsNRA6-e6UrYoAiZSEyMA2gA_1624_121]
[image: lQLPDhs0RpL0COfMvs0DLrANq-HT8At2SgImUlkqANoA_814_190]

2月凭证审核附件：
[image: 2月份财务凭证审核]

二、平台审核：审核事项113项，其中：合同会审24项、物实申领19项、付款审核52项、费用审核5项、开票审核9项、工资审核1项、述职审1项

三、本月期初货币资金余额7.85万元，货币资金流入131.34万元，资金流出138.54万元，资金净流出7.20万元。期末余额0.62万元。完成各项款项的支付，确保公司各项工作的正常进行。

[image: lQLPDhs0R8x5RpvNAxHNA7ewh14XlGpPkGMCJlRbLkAtAA_951_785]
四、完成2月财务处理审核，共有九个会计事项需要落实和调整
[image: 2月份财务凭证审核]
5、 完成2021年成本收入利润统计分析表，完成2021年度材料出库核对及汇总，其他收入成本指标分析附表表；

[image: ]

[image: lQLPDhs0Scjmvc_NASHM17C99A7Bvl-NKQImV5wbgC0A_215_289]

6、 完善三汇能环与三汇冷暖合作协议，解决部门用暖单位开票问题
[bookmark: _GoBack][image: lQLPDhs0SpS_y7_NAcPNBdWwapnxtspDLO4CJljp1ICAAA_1493_451]
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