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施工单位告知函

致  北京三汇能环科技发展有限公司  （施工单位名称）：

根据施工进度计划、施工合同等相关文件规定，贵公司须于 2021 年 08月 13日进场实施我公司 新华科技大厦7个房间空调水改造 工程的施工作业，为确保该项工程施工的顺利进行并完善双方沟通机制，特拟定如下告知内容，请贵公司严格予以履行：

一、进场前须与我公司签署的相关文件

施工合同

安全协议书

《开工通知单》

二、进场前须提交我公司工程管理部进行备案的相关资料

贵公司的企业资质证书、营业执照副本原件照片及纸质复印件。

安全生产许可证。

贵公司负责此项工程主要管理人员的联系方式（以表格形式）。

参与此项工程所有施工人员的身份证复印件。

特殊工种的工作人员的资质证书的原件及复印件（核对后原件即刻返还）。

参与此项工程所有施工人员“人身意外伤害险”险单（室外拆除工程保额不得低于50万，室内装修工程等保额不得低于30万）的原件照片以及纸质复印件。

人员及物品出入证（进场前与项目物业相关人员办理）。

材料进场前封样（进场前5天内将封样交至我物业工程部，封样板规格为0.8m*1.2m。要求封样材料排列整齐，并附上封样标签）。
三、施工管理要求

当现场施工人数为50人（含）以下时，须配备兼职安全员一名，当现场施工人数为50人以上时，须配备专职安全员一名。

各专项施工进场前，必须经我公司现场工程师组织施工交底会议，并会签交底纪要。

四、施工过程中须及时提交我公司工程管理部的资料

进场材料检验报告（贵公司提供）

《材料进场验收单》（我公司表单）

《隐蔽工程验收申请单》（贵公司表单）

《现场签证申请单》（贵公司表单）

《工程初验申请单》（贵公司表单）

《竣工验收申请单》（贵公司表单）

竣工蓝图5份（贵公司提供）

《付款申请单》（我公司表单）

以上告知内容请贵公司认真阅读、严格遵守，并及时将相关资料提交至我公司工程管理部，否则我公司有权要求贵公司停工整改或拒绝贵公司进场施工，并且因此造成的工期延误责任由贵公司承担。    

北京三汇能环科技发展有限公司

                                        2021年 08月13日

告知函已收到         施工单位签字确认：            日期：
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